Порядок закінчення навчального року

(Покроковий алгоритм)
	КРОК 1
	Ознайомити педагогічний колектив навчального закладу, учнів та їхніх батьків із нормативно-правовими документами, що регламентують порядок закінчення навчального року

	КРОК 2
	Обговорити порядок закінчення навчального року на засіданні педагогічної ради

	КРОК 3
	Видати наказ про порядок закінчення навчального року

	КРОК 4
	Ознайомити педагогічний колектив навчального закладу учнів та їхніх батьків із нормативно-правовою базою, що регламентує порядок проведення державної підсумкової атестації учнів (далі — ДПА) 

	КРОК 5
	Оформити стенд «Готуємося до державної підсумкової атестації»

	КРОК 6
	Розглянути на засіданні педагогічної ради питання щодо звільнення учнів різних категорій від ДПА, щодо допуску екстернів до ДПА

	КРОК 7
	Затвердити наказом рішення педагогічної ради навчального закладу про звільнення учнів різних категорій від ДПА, про допуск екстернів до ДПА

	КРОК 8
	Підготувати наказ про створення у навчальному закладі державних атестаційних комісій

	КРОК 9
	Ознайомити педагогічний колектив навчального закладу, учнів та їхніх батьків із наказом відповідного органу  управління освітою щодо створення апеляційних комісій для забезпечення об'єктивного проведення ДПА з кожного навчального предмета

	КРОК 10
	Затвердити графік проведення ДПА

	КРОК 11
	Затвердити розклад консультацій щодо проведення ДПА

	КРОК 12
	Забезпечити належні умови для проведення ДПА

	КРОК 13
	Проаналізувати та узагальнити результати внутрішньошкільного контролю за II семестр

	КРОК 14
	Видати наказ про результати внутрішньошкільного контролю за II семестр

	КРОК 15
	Проаналізувати успішність учнів навчального закладу, результати ДПА разом із заступником директора з навчально-виховної роботи, класними керівниками

	КРОК 16
	Завершити навчальні заняття 30 травня 

	КРОК 17
	Проконтролювати, щоб річні бали з навчальних предметів були виставлені не раніше ніж через 3 дні після виставлення семестрових та з урахуванням часу на розв'язання спірних питань — не пізніше 10 червня поточного навчального року

	КРОК 18
	Проконтролювати виставлення річних балів з навчальних предметів учням 9-х, 11-х класів у додаток до свідоцтва про базову загальну середню освіту та атестата про повну загальну середню освіту

	КРОК 19
	Затвердити наказом список претендентів на нагородження золотою медаллю «За високі досягнення у навчанні» та срібною медаллю «За досягнення у навчанні»

	КРОК 20
	Видати наказ про організацію та проведення урочистих зборів з Нагоди вручення документів про освіту учням 9-го та 11-го класів

	КРОК 21
	Організувати проведення свята «Останній дзвоник», на якому нагородити учнів грамотами

	КРОК 22
	Запросити батьків учнів, представників громадських організацій, органів виконавчої влади та місцевого самоврядування, засоби масової інформації на урочисті збори з приводу вручення документів про освіту
учням 9-го та 11-го класів

	КРОК 23
	Вручити на урочистих зборах документи про повну загальну середню освіту учням навчального закладу, які закінчили 11-й клас – 31 травня

	КРОК 24
	Вручити документи про базову освіту учням навчального закладу,  які закінчили 9-й клас - 18 червня      

	КРОК 25
	Організувати навчальні екскурсії для учнів 1-4-х класів (12 год. ) – 02-05 червня

	КРОК 26
	Організувати навчальну практику та екскурсії для учнів 5-8-х і 10-х класів; у 5-6-х класах  (30 год.), у 7-8-х класах (40 год.), у 10-х класах (50 год.) — 02-13 червня

	КРОК 27
	Ознайомити батьків учнів із переліком документів, які необхідно подати для зарахування дітей до першого класу

	КРОК 28
	Створити робочі групи зі складання проекту робочого навчального плану (інваріантної та варіативної складової змісту початкової, базової та повної загальної середньої освіти)

	КРОК 29
	Узагальнити проект робочого навчального плану навчального закладу

	КРОК 30
	Підрахувати кількість навчальних годин на вивчення кожної освітньої галузі та перевірити їх відповідність визначеному сумарному гранично допустимому навчальному навантаженню учнів

	КРОК 31
	Обговорити проект робочого навчального плану навчального закладу на засіданні педагогічної ради

	КРОК 32

	Подати проект робочого навчального плану навчального закладу на затвердження до відповідного органу управління освітою

	КРОК 33
	Погодити встановлене педагогічне навантаження працівників навчального закладу із профспілковим комітетом навчального закладу

	КРОК 34
	Довести до відома працівників навчального закладу в кінці навчального року (до надання щорічної основної відпустки) розподіл педагогічного навантаження в наступному навчальному році

	КРОК 35

	Повідомити письмово працівників навчального закладу про дати початку щорічних основних відпусток не пізніше як за два тижні до встановлених термінів

	КРОК 36
	Повідомити письмово працівників навчального закладу, які працюють за строковими трудовими договорами до 25 серпня, про наступне вивільнення
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