ВАЖЛИВІ СПРАВИ
на травень
· Підготувати наказ про порядок закінчення  навчального року.
· Провести роботу з підготовки до проведення свята «Останній дзвоник».
· Провести організаційну роботу щодо проведення навчальних екскурсій на навчальної практики учнів.
· Підготувати накази про:
· Створення державних атестаційних комісій;

· Звільнення учнів від проходження державної підсумкової атестації;

· Проконтролювати виставлення балів учням за державну підсумкову атестацію.

· Визначити претендентів на нагородження золотою та срібною медалями.

· Провести роботу з підготовки до вручення випускникам документів про повну загальну середню освіту.
· Підготувати наказ про організацію та проведення випускного вечора.

· Перевірити наявність санітарних паспортів кабінету інформатики та інформаційно-комунікаційних технологій навчання.

· Підготуватися до проведення звіту керівника навчального закладу.

· Не забудьте також:

· проконтролювати ведення журналів реєстрації нещасних випадків з працівниками та учнями;

· підготувати наказ про виконання навчальних планів і програм;

· підготувати наказ про підбиття підсумків роботи бібліотеки у  навчальному році;

· підготувати наказ про проведення заходів з оздоровлення учнів (вихованців);

· підготувати наказ про організацію роботи шкільних таборів;

· підготувати наказ про підбиття підсумків роботи факультативів, гуртків, аналіз їх роботи, розроблення заходів щодо поліпшення роботи в наступному навчальному році;

· провести батьківські збори з питань проведення державної підсумкової атестації;

· підготувати матеріали на засідання педагогічної ради про переведення учнів до наступних класів;

· попередньо обговорити з педагогічними працівниками план роботи навчального закладу на новий навчальний рік;

· проаналізувати роботу шкільних методичних об’єднань;

· проаналізувати рівень забезпеченості навчального закладу підручниками на наступний навчальний рік;

· вивчити стан роботи з питань, визначених річним планом роботи навчального закладу. 
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